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Nurmijarven kunnan hallintosddannén mukaan toimielin (jaljempéana: lautakunta) voi kasitella asian
varsinaisessa kokouksessa, sdhkoisessa toimintaymparistdssa tapahtuvassa kokouksessa (sahkoinen
kokous) tai sahkoisesti ennen kokousta (sahkdinen paatoksentekomenettely). Varsinaisessa
kokouksessa voidaan kayttaa sahkoista kokousjarjestelmaa tai danestysjarjestelmaa.

Lautakunta paattaa kokoustensa ajan ja paikan.

Kokous pidetdadan myds, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai enemmisto
lautakunnan jasenistad tekee puheenjohtajalle esityksen kokouksen pitdmisestd ilmoittamansa
asian kasittelya varten. Talloin puheenjohtaja maaraa kokousajan.

Puheenjohtaja voi perustellusta syysta peruuttaa kokouksen.
Kokouskutsu ja esityslistan julkaiseminen
Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hdnen estyneena ollessaan varapuheenjohtaja.

Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seka kasiteltavat asiat. Kokouskutsussa on
mainittava, mita lautakunnan paatoksentekotapaa noudatetaan kunkin asian kohdalla. Jos asia
kasitelldaan sahkoisessa paatoksentekomenettelyssa, tulee kutsussa ilmaista, mihin mennessa asia
on kasiteltava sahkoisesti.

Esityslista, joka sisdltaa selostuksen kasiteltavista asioista ja ehdotukset lautakunnan paatoksiksi,
lahetetdan kokouskutsun yhteydessa, jolleivat erityiset syyt ole esteena. Jos esityslistalla, liitteissa
tai oheismateriaalissa on salassa pidettavia tietoja, tehdaan asiakirjaan merkinta salassapidosta.

Kokouskutsu ldhetetdan jasenille ja muille, joilla on lasndolo-oikeus tai -velvollisuus, mikali
mahdollista, vdhintdan nelja kalenteripdivda ennen kokousta.

Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali voidaan ldhettaa sahkdisesti. Talldin
kunnanhallitus tai sen nimedama viranhaltija vastaa siitd, etta tdhan tarvittavat tekniset laitteet,
jarjestelmat ja tietoliikenneyhteydet ovat kaytettavissa.

Esityslista julkaistaan kunnan verkkosivuilla. Ennen julkaisemista esityslistalta poistetaan salassa
pidettavat tiedot seka henkilotiedot, joihin ei liity tiedottamisintressia. Verkossa julkaistavalta
esityslistalta voidaan poistaa yksittaisia kokousasioita, joihin ei liity erityista tiedottamisintressia tai
mikali erityisesta syysta asian valmistelua ei julkisteta ennen paatoksentekoa. Esityslistan liitteita
julkaistaan verkossa harkinnan mukaan ottaen huomioon kunnan asukkaiden tiedonsaanti-intressit.

Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa kasiteltya, voidaan
kdsittelematta jadneet asiat siirtaa jatkokokoukseen, johon ei tarvitse antaa eri kutsua. Kokouksesta
poissa olleille Iahetetdan sahkdinen viesti jatkokokouksen ajasta ja paikasta seka jatkokokouksen
paatdksentekotavasta.

Lautakunnan jasenen on kutsuttava varajdsen sijaansa, mikali han ei paase kokoukseen. Kun
jasen on esteellinen jossakin kokousasiassa tai esteen vuoksi ei voi osallistua jonkin asian



kasittelyyn, voi han kutsua varajasenen yksittdisen asian kasittelyyn.
Myo6s puheenjohtaja, esittelija tai lautakunnan sihteeri voivat toimittaa kutsun varajasenelle.
Lasndolo lautakunnan kokouksessa

Lautakunnan jasenten ja esittelijan lisdksi lautakunnan kokouksessa on ldsnaolo- ja puheoikeus
hallintosaannén mukaan

¢ kunnanhallituksen puheenjohtajalla ja kunnanjohtajalla
¢ lautakuntaan nimetylla kunnanhallituksen edustajalla
¢ nuorisovaltuuston edustajalla (lasndolo-oikeus ei koske salaiseksi maarattyja asioita)

Lautakunta paattaa muiden henkildiden lasndolo- ja puheoikeudesta. Lautakunta voi paattaa
asiantuntijan kuulemisesta yksittdisessa asiassa.

Paatosten tiedoksianto kunnan jasenelle

Lautakunnan kokouksen poytakirja siihen liitettyine oikaisuvaatimusohjeineen tai
valitusosoituksineen pidetaan tarkistamisen jalkeen nahtavana kunnan verkkosivuilla siten kuin
kuntalain 140 §:ssa tarkemmin sdadetaan. Muun viranomaisen poytdkirja annetaan vastaavalla
tavalla tiedoksi kunnan jasenille, jos asianomainen viranomainen katsoo sen tarpeelliseksi.

Kunnanhallitus on kokouksessaan 21.10.2024 antanut lautakunnille ja johtokunnille ohjeen
poytakirjan tarkastuskdytdannosta niin, ettd poytakirja tarkastetaan viikon kuluessa kokouspaivasta.
Kunnan viranhaltijoiden paatospoytakirjat pidetdan nahtdavana paatoksentekoa seuraavana
arkipdivana, ellei viranomainen perustellusta syysta paata muuta aikaa.

Esittelija
Sivistysjohtaja

Esitys
Sivistyslautakunta paattaa vuoden 2025 kokousten ja poytakirjojen nahtavilla pidon osalta
seuraavaa:

1. Sivistyslautakunnan kokoukset pidetaan 1.1.2025 — 30.6.2025 valisena aikana seuraavan
aikataulun mukaisesti:

torstai 23.1. kello 17:00

torstai 27.2. kello 17:00 (TP 2024)
torstai 27.3. kello 17:00

torstai 24.4. kello 17:00 (OVK 1)
torstai 22.5. kello 17:00
(keskiviikko 18.6. kello 17:00)

Kokoukset pidetdaan lahtokohtaisesti ldasndolokokouksina varsinaisella kokouspaikalla
(kunnanvirasto), jota kdytantoa tukee hybridivaihtoehto. Jos seka varsinainen jasen etta varajasen
ovat estyneita osallistumaan lasndolokokoukseen, kokoukseen on mahdollisuus osallistua
etdyhteyden (Teams) kautta. Etdyhteyden kautta kokoukseen voi osallistua vain sellaisesta tilasta,
jossa salassa pidettavat tiedot ja kokouksessa kdydyt keskustelut eivat ole ulkopuolisen kuultavissa
eivatka nahtavissa.

Viranhaltijat/asiantuntijat voivat soveltuvin osin osallistua lautakunnan kokouksiin ldsna tai etana.



Puheenjohtaja voi kuitenkin niin katsoessaan maarata lautakunnan kokouksen pidettavaksi kaikkien
osallistujien osalta lasndolokokouksena.

Tarvittaessa sivistyslautakunta voi poiketa em. kokousajoista ja varsinaisesta kokouspaikasta.

Sivistyslautakunnan alaisten tulosalueiden tulosaluepaallikilld on ldsnaolo- ja puheoikeus
kokouksessa.

Hallintosaanndn mukaan lasnaolo- ja puheoikeus on my6s kunnanhallituksen puheenjohtajalla ja
kunnanjohtajalla ja lautakuntaan nimetylld kunnanhallituksen edustajalla seka nuorisovaltuuston
edustajalla (jonka lasnaolo-oikeus ei koske salaiseksi maarattyja asioita).

Kokouksia voidaan tarvittaessa jarjestaa joustavasti esimerkiksi siten, ettd kokouksen alussa on
kyselytunti, jonka aikana valmistelijoilta tai asiantuntijoilta voidaan kysya tarkentavia kysymyksia
paatosten tueksi. Kyselytunnin jalkeen valmistelija/asiantuntija voi tarvittaessa olla lasna
kokousasian kasittelyn ja paatoksenteon ajan, jos kyselytunnin asia sisaltyy kokouksen
kokousasioihin.

2. Esityslista, liitteet ja oheismateriaali toimitetaan sahkoisesti tallentamalla asiakirjat
luottamushenkildiden verkkopalveluun paasaantoisesti kuusi (6) pdivaa ennen kokousta. Asioiden
valmistelun niin edellyttdessa, kokouskutsu voidaan toimittaa, mikali mahdollista, vdhintdan nelja
(4) kalenteripaivaa ennen kokousta. Lisdksi esityslistat viedaan nahtaville kunnan kotisivuille.
Lautakunnan jasenen on kutsuttava varajasen sijaansa, mikali han ei paase kokoukseen. Jasen
ilmoittaa poissaolostaan myos puheenjohtajalle ja poytakirjanpitajalle.

3. Sivistyslautakunnan kokousten poytakirja tarkastetaan viikon kuluessa kokouspaivasta ja
julkaistaan luottamushenkildiden verkkopalvelussa sivistyslautakunnan jasenille kokouspaivan
jalkeen kahdeksantena (8.) paivana, pyhapaivan sille sattuessa kunnanviraston seuraavana
aukiolopadivana. Lisaksi poytakirjat vieddaan nahtaville kunnan kotisivuille.

4. Viranhaltijoiden paatokset asetetaan nahtaville paatdksentekoa seuraavana arkipdivana.
Paatokset ovat nahtavilla yleisessa tietoverkossa muutoksenhakuajan. Paatokset (pl.
ilmoitusvelvollisuuden ja otto-oikeuden ulkopuolelle jadvat paatokset) julkaistaan myos
luottamushenkildiden verkkopalvelussa.
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