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Laskujen asiatarkastus- ja hyvaksyntaoikeudet Aleksia liikelaitoksessa

Kuntalain mukaan kunnan toiminnassa ja taloudenhoidossa on noudatettava valtuuston
hyvaksymaa talousarviota. Kunnan toiminnan jarjestamisessa noudatetaan valtuuston
hyvaksymaa hallintosdaantoa ja kunnanhallituksen antamia sisdisen valvonnan ohjeita. Sisdisen
valvonnan ohjeissa on selvitetty menojen ja tulojen valvontaa, menojen suorittamista ja tulojen
kantamista.

Kunnanhallituksen hyvaksymat talousarvion taytantédnpano-ohjeet sisaltavat kunnan taloutta
koskevaa ohjeistusta. Taytantéonpano-ohjeessa on muun muassa ostolaskujen asiatarkastusta ja
hyvaksyntaa, palkkojen ja palkkioiden, matkalaskujen, myyntilaskujen, maksujen ja taksojen,
vahingonkorvausten perimista ja maksua, kunnalle tulevien suoritusten muuttamista, maksujen
lykkdamista ja vapautuksen myoéntamista koskevaa ohjeistusta.

Taytantoonpano-ohjeen mukaan toimialojen tositteiden hyvaksymis-, vastaanotto-
/asiatarkastusoikeudet myontaa toimiala-/liikelaitosjohtaja tai kunnanjohtaja. Em. oikeuksia ei
saa delegoida.

Liikelaitoksen on vahvistettava omien ostolaskujensa osalta, etta laskut ovat paatosten ja
tilausten mukaisia. Tositteesta taytyy kdyda selvakielisesti ilmi tositteen tarkoitus ja siihen
merkitdan asiasta mahdollisesti tehdyn paatoksen tiedot. Kunkin viranhaltijan/tyontekijan
henkilokohtaiset laskut voi hyvdksya organisaation mukainen esihenkild. Hyvaksyjan on ennen
hyvaksymistdan varmistettava, etta tositteessa on vastaanotto/asiatarkastusmerkint ja ettd
hankintaan on kaytettavissa maararahaa. Hyvaksyja vastaa siitd, ettd tosite on muodollisesti ja
asiallisesti oikein, tavara, tyosuoritus tai muu palvelu on merkitty vastaanotetuksi ja etta siind on
oikea tilidinti.

Ostolaskut asia tarkastetaan ja hyvaksytaan sahkoisella jarjestelmalla.
Asiatarkastaja ja hyvaksyja eivat saa olla sama henkil6. Asiatarkastus- ja hyvaksymisoikeus

liitetddn virkaan tai toimeen. Laskujen asiatarkastukseen tai hyvaksymiseen oikeutetun henkilén
sijaisella on sijaisena toimiessaan samat oikeudet kuin ko. henkil6lla

Paatos
Paatan myontaa Aleksia liikelaitoksessa laskujen asiatarkastus- ja hyvaksymisoikeudet liitteen
mukaisesti vuoden 2026 loppuun saakka.

Allekirjoitus

Anu Savander-Hamalainen
Palvelujohtaja

Asiakirja on hyvaksytty sahkoisesti Nurmijarven kunnan asianhallintajarjestelmassa.
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Nurmijarven kunnan internetsivuilla 11.12.2025
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OIKAISUVAATIMUS-/VALITUSKIELTO

Tasta paatoksestd, joka koskee vain valmistelua tai taytantéonpanoa, ei saa tehda
oikaisuvaatimusta eika kunnallisvalitusta. (Kuntalaki 136 §)



