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Vaarinkaytdsten torjuntaohje

Sisdisen valvonnan ohjeen liite

Osana kunnan siséista valvontaa valvonta on véarinkdytosten ehkaisyyn ja
tunnistamiseen liittyvat toimenpiteet. Tarked osa siséista valvontaymparistoa
on kunnan méadrittelem& ja toteuttama prosessi vaarinkdytésten ja naiden
epéilyjen kasittelemiselle. Vaarinkaytoksell& tarkoitetaan kaikkia laittomia
toimia, kuten petosta, salailua tai luottamuksen rikkomista. Henkilot ja
organisaatiot syyllistyvat vaarinkaytoksiin saadakseen rahaa, omaisuuta tai
palveluita, valttadkseen maksuja tai palvelujen menetyksia tai varmistaakseen
henkildkohtaisia tai liiketoiminnallisia etuja.

Vaarinkaytokseksi voidaan tulkita my6s toiminta, joka on organisaation
arvojen, toimintaperiaatteiden tai etiikan vastaista, vaikka se ei laitonta
olisikaan. Tyypillisté kaikille vaarinkdytdksen muodoille on kuitenkin teon
tahallisuus, oman edun tavoittelu ja luottamuksellisen aseman vaarinkaytto.
Tama erottaa vaarinkayttksen tahattomasta virheesta.

Kunkin esimiehen on huolehdittava, ettd hanen alaisensa ovat tietoisia kunnan
toimintatavoista ja ohjeista ja ettd he toimivat niiden mukaisesti. Jokaisen
henkilon, joka havaitsee vaarinkéaytoksen, epdkohdan tai epéilee sellaisen
mahdollisuutta, on ilmoitettava asiasta ensin omalle esimiehelleen, joka
kaynnistdd asian selvityksen yhdessd kunnanlakimiehen kanssa. Mikali
yhteydenotto esimiehen ei jostain syystd ole mahdollista, vaihtoehtoisesti
yhteytta voidaan ottaa suoraan kunnan lakimieheen.

Toisinaan esiin  noussut kysymys voidaan saada ratkaistua pelkalla
keskustelulla esimiehen, HR:n tai lakimiehen kanssa, jolloin kyse ei useinkaan
ole varsinaisesta véaarinkaytostilanteesta eikd virallista tutkintaprosessia
tarvitse aloittaa. Kunnanlakimies pyytda tarvittavat selvitykset ja tiedot
tarvittavilta ilmoituksen kohteeseen nédhden kolmansilta osapuolilta. Tiedon
keruussa ja ilmoituksen taustoista paljastetaan téllgin vain valttdmattomat
tiedot. Tarvittaessa ilmoitukseen liittyvaa tietoa tulee antaa viranomaisille.

Kunnan lakimies harkitsee, onko syyté tehda tutkintapyyntd poliisille. Samoin
harkittavaksi voi tulla, onko tarpeen kaynnistdd asiassa ulkopuolinen
selvitystyo vaarinkaytostutkintaan erikoistuneiden resurssien
kayttoonsaamiseksi.

Téllaisia tilanteita ovat esimerkiksi:

- epdilyn kohteena on ylimpéaan johtoon (johtoryhmd, kunnanhallitus)
kuuluva henkil6 tai henkil6ité

- epdily vadrinkaytds on materiaalisesti merkittdva, ja kunta uskoo
ryhtyvansa oikeustoimiin, mikali vaarinkdytds voidaan todentaa

NURMIJARVEN KUNTA Postiosoite: PL 37, 01901 Nurmijarvi Puhelin: (09) 250 021 www.nurmijarvi.fi
Katuosoite: Kunnanvirasto, Keskustie 2 b kunta@nurmijarvi.fi



¢ Nurmijarvi

Johtop&atosten tueksi kerdtédén aina tarvittava ja riittdvd informaatio.
lImoituksen kohteena olevalle henkilolle tulee varata mahdollisuus esittaa
asiasta oma nédkemyksensa.

Mikali asian selvittdminen johtaa siihen, ettd vaaditaan tytnantajan direktio-
oikeuteen liittyvia toimenpiteitd, taltd osin kasittelyd jatketaan myos
henkildstohallinnon kanssa.

Kunnan lakimies raportoi tehdyistd véarinkaytosilmoituksista kunnan
johtoryhmélle tarvittaessa ja véhintdan kerran vuodessa tilinpdatoksen
yhteydessd. Sisaisid vaarinkdytdsraportteja varten tieto esitetdan
anonymisoituna. Kun p&atds tutkinnan aloittamisesta on tehty, tieto siita
annetaan kunnanjohtajalle seka sille johtoryhmén jasenelle, jolle asia on
relevantti. Asia tulee ké&sitelld a&rimmaisen luottamuksellisesti, jolloin
suojataan ilmoituksen jattajaa, sen kohdetta ja mahdollista tilanteeseen
littyvdd evidenssid. Raportissa esitetddn tutkinnan johtopaatokset,
seuraamukset, mahdollinen tarve ohjeiden pdivittdmiseen ja muihin
korjaaviin toimenpiteisiin ryhtymiseksi sekd mahdolliseen viestimiseen
asiasta.

lImoittajalle tulee antaa palaute ilmoituksestaan viimeistddn kolmen
kuukauden kuluttua taman ilmoituksesta lukien.

lImoittajan henkil6llisyyttd ei saa paljastaa ilman henkilon nimenomaista
suostumusta muulle, kuin ilmoitusten vastaanottamiseen tai ilmoitusten
perusteella toteutettavien jatkotoimien toteuttamiseen vastuutetuille
henkil6ston jasenille. Vain kéasittelyyn valttaméattomat tahot ovat osallisina.
Kaikki vastaanotetut ilmoitukset kirjataan salassapitovaatimusten mukaisesti
asianhallintajérjestelmé&an. Henkilotietoja ei tallenneta pidemmaksi aikaa,
kuin on tarpeellista prosessin loppuunsaattamiseksi.

Jokaisella tyontekijalla on velvollisuus tuoda esiin epédkohtia ja epailyja
mahdollisista vaarinkdytoksistd. Kunnan johto sitoutuu ilmoittajan tekijan
suojelemiseen. limoituksen tekemisestd ei aiheudu ilmoituksen tekijélle
epésuotuisia seuraamuksia eikd se vaaranna tyontekijan asemaa. Edelleen
jokaisen tydntekijén tulee avustaa tarvittaessa vaarinkaytostutkinnassa.

Lisatietoja antaa Sari Forsstrom, kunnanlakimies
040 317 2015
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